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IHoj10:xeHue
0 BeIOMCTBEHHOM apXuBe
MyHUIMIIAJIBHOIO y4YpesKIACHUs JONMOJTHUTEIbHOr0 00pa3oBaHus
«IleHTp X0MOJHUTEIBLHOI0 00pa3oBaHUs
«Kackam»
r. Bostxceka Pecnyosimkn Mapwuii Ja
1. O0mme nmos10KeHHS.

1.1. JlokyMeHTbl MyHUIIMIIATBHOTO YYPEXKACHHS AOMOJIHUTEIBHOIO 00pa3oBaHUs
«entp nononuutensHoro odpaszoBanusa «Kackaa» r. Bomkcka Peciyonuku Mapwii
On  (manee — MYJO «IJ10O «Kackan»), umeromue HUCTOPUUECKOE, KYJIBTYPHOE,
HAay4HOE, COLIMAJIBHOE, DKOHOMHYECKOE M TOJUTHYECKOE 3HAYEHHUE, COCTABIISIOT
rocyJIapCTBEHHYIO 4acTh ApxuBHOro gonma Poccuiickoit denepanu 1 SBISAIOTCA
COOCTBEHHOCTBIO TOCYyAapcTBa W MOJUIEKAT MOCTOSHHOMY XPaHEHHUIO B apXMBHOM
oTzaesie agMUHUACTpauuu r. Boipkcka. Jlo mepenadn Ha rocyIapCTBEHHOE XPaHEHME
3TH JOKYMEHTBl BPEMEHHO, B IIpPENeNaX, YCTAHOBIEHHBIX |'OCynapCTBEHHOMN
apxuBHOU ciy)00it PO, xpanstcs B MY 1O «IJ1O «Kackany.

1.2. MYJIO «I11O «Kackam» obecrieunBaeT COXpaHHOCTh, YUET, YIMOPSAOUYEHUE U
UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna P®D, oOpa3yoomuxcsi B €ro
NesATeNbHOCTH. B CcOOTBETCTBMM €  MpaBWIAMH,  yCTAHABIMBAEMBIMHU
['ocynapcTBeHHOM apXUBHOM CITy>K00i1, 00ecreurnBaeT CBOEBPEMEHHYIO MOaqy dTUX
JOKYMEHTOB Ha TOCYJapCTBEHHOE XpaHeHue. Bce paboTbl, CBsi3aHHBIE C
IIOArOTOBKOM, TPAHCIOPTUPOBKOW M  IE€pefadyedl  apXuUBHBIX  JOKYMEHTOB,
npousBogarcs cuinamu 3a cuer MYJIO «JJO «Kackag». 3a yrpaty u mopuy
nokymeHToB ApxuBHoro ¢onga P® npupexkrop MYJO «JO «Kackam» Hecer
OTBETCTBEHHOCTbH B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATENBCTBOM.

1.3. BMVYJO «IJ0/[J «Kackang» nist XxpaHeHusl JOKYMEHTOB ApxuBHoro (gounga PO
Y 3aKOHUYEHHBIX JEJONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB MPAKTUYECKOIO HAa3HAYEHHMS], UX
otOopa, yuyeTra, HCIOJb30BAaHUS U IMOATOTOBKH K Iepelaye Ha TrOCyAapCTBEHHOE
XpaHeHHe co3gaercs apxuB. DyHKIMM apXWBaphyca BO3JIAralTCs Ha JIMLO,
OTBETCTBEHHOE 3a BeleHHWe apxuBa. B cBoeit padorte apxuapuyc MYJIO «I1J10
«Kackan» pykoBOACTByeTCS 3aKOHOAATENBCTBOM P®d, 3aKOHOAATENBbHBIMU AKTaAMHU
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[0 apXWBHOMY Jielly, MpHKa3aMu, YyKa3aHUSIMHU BBIIIECTOSIIUX OpraHu3alu,
pykoBojcTBa Bomkckoro ropojckoro coOpaHus, TNpaBWIaMH U APYTUMH
HOPMaTUBHO-METOJNYECKUMH JOKyMeHTaMHM Komurera mo nemam apXuBOB IMpU
[IpaButenscTBe P®, METONMUECKUMH JOKYMEHTAMH KOMHTETA IO JI€JaM apXHBOB
npu I[IpaBurensctBe PMD u Hactosamum [lonoxennem. KoHTpoIb 3a 1€ TEIbHOCTHIO
apxuBapuyca ocyuectsisieT gupekrop MY 10 «I10 «Kackan». Oprann3zaiiiOHHO —
METOAUYECKOE PYKOBOJACTBO JeATeNIbHOCTBIO apxuBapuyca MY IO « 11O «Kackam»
OCYIIECTBIISIET apXUBHBIN OTAEN T. Bomkcka.
2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa.

B apxuB nocrymnaror:
2.1. 3akonuennbie aenornpousBoactBoM MVYJIO «IIJIO «Kackam» AOKyMEHTBI
MIOCTOSIHHOTO XpaHeHusi, oOpaszoBasiuecs B aedarenbHoctd MY 1O «IIJ1O «Kackany,
JOKYMEHTbl BpeMeHHoro (cBoimie 10 JjeT) cpoka XpaHEHHs, HEOOXOJAUMBIE B
MPAKTUYECKOMN AEATEIbHOCTH, JOKYMEHTHI IO JINYHOMY COCTaBY.
2.2. JIOKyMEHTBl MOCTOSIHHOTO XPaHEHHS U IO JIMYHOMY COCTaBY YUYPEKICHUN —
PEAIIECTBEHHUKOB.
2.3. JIOKyMEHTHI IOCTOSIHHOTO XPAHEHUS U IO JIMYHOMY COCTaBY JIMKBUIUPOBAHHBIX
YUPEKICHHM, HEMOCPEICTBEHHO MOJYUHEHHBIX TAHHOW OpPTaHU3alliy.
2.4. HayuHo-cipaBOYHBIM anmapaT K JOKYMEHTaM apXHBa.

3.3agaun u QyHKIUM apXuBapuyca.
3.1. OcHOBHBIMM 3aJJa4aMH APXUBAPUYCA ABJISIOTCH:
3.1.1. KommiekToBaHHE JOKYMEHTAMH, COCTAB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH Pa3ieiioM 2
Hacrosmero Ilonoxenus.
3.1.2. Yuer, obecnieueHrne COXpaHHOCTH, CO3[JaHUE HAy4YHO-CIIPABOYHOTO ammnapara,
WCIIOJb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXHUBE.
3.1.3. [loaroToBKa U CBOEBpEMEHHAas Iepeaavya T0KyMeHTOB ApxuBHoro gonna PO
Ha TOCYJAapCTBEHHOE XPaHEHHE C COONIIOJCHHEM TPEOOBAaHMM, yCTaHABIMBAEMBIX
[NocynapcTBeHHOM apXUBHOM ciyk0011 PO.
3.1.4. OcymectBieHnne KOHTposia 3a (opmupoBanueM u odOpMIICHHEM eI B
nenonpousBoacTee MY JIO «II1O «Kackany.
3.2. B COOTBETCTBMU C BO3JIOKEHHBIMH HAa HETO 3a/lauaMH apXWUB OCYLIECTBIISIET
cieayromnme QyHKIUN:
3.2.1. Ilpunumaer He mO3AHEE, YeM dYepe3 3 ToJa TOCJIE 3aBEpILICHUS
JETONPOU3BOACTBOM, YUUTHIBAET U XpaHUT AOKyMeHThI MYJIO «IIJO «Kackany,
oOpaboTaHHbBIE B COOTBETCTBUM  C  TpeOOBAHMSIMH,  YCTAHOBJIEHHBIMHU
[NocynapcTBeHHOM apXUBHOM cityxk00i1 PO.
3.2.2. Pa3pabatrbIBaeT M COIJIACOBBIBAET C COOTBETCTBYIOIIMM apXUBHBIM OPraHOM
rpaduku npeacTaBieHus onuceil apxuBHbIx JokymeHToB MY 1O «IIJ1O «Kackan» u
nepenayu J0KyMeHTOB ApxuBHOTO ¢oHaa PD Ha rocyapcTBEHHOE XpaHEHHUE.
3.2.3. CocraBisieT U NpeACTaBIsECT HE O3JHEE, YEM Uepe3 2 roja Mociie 3aBeplieHust
JEJIONPOU3BOACTBOM, TOJAOBBIE Pa3/ENibl OMUCEH Jed IMOCTOSHHOTO XPaHEHUs IO
JUYHOMY COCTaBY Ha paccMmoTpenue sxcnepTHon ciyx6oii MY JIO «I1JIO «Kackamy»
U OSKCOEPTHO-NPOBEPOYHOM Komuccuen Komurera no penaMm apXuBOB IIpU
[IpaBurenscTBe PMDO.



3.2.4. OcyuiecTBiseT KOHTPOJIb U 00€CTIEYMBAET MOJTHYIO0 COXPAaHHOCTh MPUHATHIX Ha
XpaHEHHE JEl.

3.2.5. Co3paer, INONOJHIET M COBEPIICHCTBYET HAy4YHO-CIPABOYHBIM amnmapar K
XPpaHALIMMCS B apXUBE JIeIaM U IOKyMEHTaM, 00€CIIEYUBAET €r0 MPEEMCTBEHHOCTD C
HAy4YHO-CIIPABOYHBIM allapaToM COOTBETCTBYIOIIETO IOCYIapCTBEHHOTO apXUBa.
3.2.6. Opranu3yeT UCIOoIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

e Bpiaer B yCTaHOBICHHOM MOPSIAKE J1€71a, JOKYMEHTHI WM KOIIUU JOKYMEHTOB
B IIEJIAX CIY>KEOHOTO M Hay4YHOTO MCIIOJIb30BAHUS, U1 PaOOTHI B TOMEIIEHUHU
apXuBa;

e lcnomHsieT 3ampockl OpraHu3alvid U 3asBICHUS TPaxaaH 00 YCTaHOBICHUH
TPYLOBOTO CTa)a M JPYTUM BOIPOCAM COLMAJIBHO-IIPABOBOIO XapaKTepa, B
YCTaHOBJICHHOM IIOPSIJIKE BBIIAET KOIIUU JOKYMEHTOB M ApXUBHBIC CIIPABKU;

e Bener yuer HCOIb30BaHNS TOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B aPXUBE.

3.2.7. IIpoBOOWT OKCHEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHALIMXCSA B AapXUBE,
y4acTByeT B padbote 3kcneptHoi komuccun MY 10 «IIJ1O «Kackany.
3.2.8. Oka3plBa€T METOJUYECKYI0 TOMOIIb CIYyX0€ JeJIONpPOU3BOJICTBA B
COCTABJICHMM HOMEHKJIATYphl JI€J, KOHTPOJHUPYET MPABUIBHOCTh (POPMUPOBAHUS U
oopMIIeHUs JeN B AETONPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY €I Mepeadye B apXuB
MY 10 «I1JO «Kackamy.
3.2.9. ExerogHo MpencTaBisieT B apXMBHBIA OTIEN CBEJEHHUS O COCTaBE U 0ObeMe
JOKYMEHTOB 110 YCTaHOBJIEHHOH (popme.
3.2.10. IloaroraBnuBaeT M B YCTAaHOBJICHHOM MOPSAJKE MEPENACT Ha XpaHEHUE B
apXHMBHBIN OT/IE]I AAMUHHUCTpAIuu T. Boipkcka qokymMeHThl ApxuBHoro gonma PO.
4. IIpaBa apxuBapuyca.

JUJ1s1 BBIIOJTHEHUSI BO3JIOXKEHHBIX 33]1a4 U QYHKIUN apXUBapUyC UMEET MPaBo:
4.1. KoHTpOaMpOBaTh BHIIIOJIHEHHE YCTAHOBJIECHHBIX MPABWII PabOThI C JOKYMEHTaMHU
B MY IO «I1J1O «Kackany.
4.2. 3anpammBaTh OT paOOTHUKOB CBEACHMS, HEOOXOAUMBIE ISl pabOThl apXuBa, C
y4eTOM 00ecreueHH sl BHIMOTHEHHUS BCEX BO3JI0KEHHBIX 3a/1a4 U (yHKLIHM.

5. OTBEeTCTBEHHOCTD 32 apXMB.
OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a BBIMOJHEHUE BO3JIO)KEHHBIX HA
apxuBapuyca 3aJa4 U QyHKIUH.

«COTI'JTACOBAHO»
Hauvansuuk apxuBHoro otaena Aamunuctparuu I'O «I'opoa Bomxck»
J1. b. I'ageeBa
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