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 УТВЕРЖДАЮ: 

                                                                                         Директор МУДО «ЦДО «Каскад» 

 _______________Захарченко Т.Ю. 

 «______»_______________ 2024 г. 

 

 

График работы 

методиста   

Муниципального учреждения дополнительного образования  

«Центр дополнительного образования «Каскад» г. Волжска Республики Марий Эл 

Смеловой Ольги Леонидовны  

на  2024 - 2025 учебный год 

   
 Дни недели Предполагаемое время  

работы 

Содержание работы 

Понедельник 8.00 - 10.00 

 

10.00 - 12.00 

 

13.00 – 17.00  

Работа с документацией: подготовка к совещанию 

 

Производственное совещание при директоре  

 

Работа в АИС «Навигатор ДО»: обработка 

поступающих заявок, оформление приказов на 

прием, отчисление, перевод, консультирование 

родителей, выдача электронных сертификатов и т.д. 

Вторник 8.00 - 12.00 

 

 

 

13.00 – 17.00 

 

 

Работа с положениями по участию в проектно-

конкурсной деятельности различного уровня 

(оформление сопроводительных документов) 

 

Методическая консультация по вопросам участия 

обучающихся и педагога в конкурсах, выставках, 

фестивалях, акциях и т.д. 

Среда 8.00 - 12.00 

 

 

13.00 – 17.00 

Методическая среда: 

онлайн-семинары, онлайн-вебинары, ГМО 

 

Организационно-методическая работа: работа с 

ПДО, консультирование, обучение  

Четверг 8.00 - 12.00 

 

 

 

13.00 – 15.00 

15.00 – 17.00 

Работа в АИС «Навигатор ДО»: обработка 

поступающих заявок, оформление приказов на 

прием, отчисление, перевод, консультирование 

родителей, выдача электронных сертификатов и т.д. 

Методическая консультация по разным  вопросам 

Методическая консультация по вопросам участия 

обучающихся и педагога в конкурсах, выставках, 

фестивалях, акциях и т.д. 

Пятница 8.00 - 12.00 

 

 

 

13.00 – 15.00 

15.00 – 17.00 

Работа в АИС «Навигатор ДО»: обработка 

поступающих заявок, оформление приказов на 

прием, отчисление, перевод, консультирование 

родителей, выдача электронных сертификатов и т.д. 

Методическая консультация по разным  вопросам 

Методическая консультация по вопросам работы с 

родителями (законными представителями) 

обучающихся объединений МУДО «ЦДО «Каскад» 
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